ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO

AUTOGRAFO N°. 1396/CMPR/2023

“Institui e Disciplina a Concessdo e
Prestag@o de Contas de Suprimento
de Fundos (Adiantamentos) no
Ambito do Poder Executivo
Municipal, e da outas
providéncias”.

O Prefeito do Municipio de Primavera de Rondénia — RO, no uso de suas
atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que a CAmara Municipal aprovou e
ela sanciona e promulga a seguinte Lei:

LEI

Art. 1° - A regulamentago, concesséo, aplicagio e prestagéo de contas de
Suprimento de Fundos, (Adiantamento) no dmbito do Poder Executivo Municipal, reger-

se-d0 pelas normas estabelecidas na presente Lei.

Art. 2° - As despesas que néo possam subordinar-se ao processo normal
de aplicagio serfio atendidas pelo regime de suprimento de fundos, denominado
“adiantamento”, nos termos do art. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964.

Art. 3° - O regime de suprimento de fundos (adiantamento) consiste na
entrega de numerério a servidor designado, sempre precedido de expedigdo de Portaria
de Concessio e empenho em dotagdo propria, para realizar despesas que pela
excepcionalidade, a critério do Ordenador de Despesa e sob sua inteira responsabilidade,
ndo se apresentem passiveis de planejamento e ndo possam ser submetidas ao
procedimento licitatério ou dispensa de licitagéo, dependendo da estimativa de valor dos

materiais, bens ou servigos a serem adquiridos.

Art. 4° - Os valores dos suprimentos de fundos (adiantamento) devem ser

iguais ou inferiores a 2,5% (dois e meio por cento) do limite maximo do valor
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ostabelecido na alinea “a”, inciso II do artigo 23, da Lei Federal n. ° 8.666/1993,
atualizados pelo Decreto Federal n° 9.412, de 18 de junho de 2018.

Art. 5° - Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos

(adiantamento) os seguintes pagamentos:

I - Despesas de consumo, manutengdo € conservacio de Unidades
Orgamentarias, em quantidade restrita para consumo imediato, de inconveniente
estocagem ou por falta temporaria ou eventual no almoxarifado, quando as circunsténcias

nféo permitirem sua realizag¢do pelo processo normal de despesa publica;
II - Servicos de terceiros;

III - Despesas em viagens ou servicos especiais, que exijam pronto

pagamento em espécie;

IV - Encargos legais e judiciais decorrentes da aplicagdo de suprimento de

fundos;

V - Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagio de procedimento licitatorio ou dispensa de licitag@o,

precedidas de autorizagdo pelo Ordenador de Despesa;

§ 1°. Para fins desta Lei, consideram-se despesas de pequeno vulto aquelas
que devam ser efetuadas para atender necessidades inadidveis da Administracio,

inclusive aquisi¢éo de material e execugdo de servigo, ainda que exista dotagdo especifica.

§ 2°. Nas hipdteses dos incisos II e III deste artigo, as aquisigdes €
contratagdes ficardio condicionadas a inexisténcia de cobertura contratual, inexisténcia de
fornecedor contratado/registrado, observando neste ultimo caso, que ndo haja
direcionamento a fornecedor determinado, em vista do disposto no art. 37 da Constitui¢éo

Federal.

Art. 6° - & vedada a concessdo de Suprimento de Fundos:
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I — Para pagamento de despesa ja realizada;

II — Para aquisigdio de material permanente ou outra mutagdo patrimonial,

classificada como despesa de capital.

Art. 7° - E vedada a utilizagdo do suprimento de fundos em finalidade

diversa daquela para a qual foi concedido.

Art. 8° - E vedado o fracionamento da despesa (adiantamento) ou do
documento comprobatério para adequagdo aos limites fixados nos artigos 6°, inciso I,

desta Lei.

Art. 9° - Os Suprimentos de Fundos (adiantamento) serdo concedidos a
servidores municipais efetivos e comissionados, a critério do ordenador de despesa e sob

sua inteira responsabilidade.

§ 1°. Os ocupantes dos cargos em comissdo, ficam obrigados, quando
exonerados, a apresentarem a prestagdo de contas dos recursos em seu poder, no prazo
méximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da exoneragdo, independentemente do

prazo normal estabelecido nesta Lei.

§ 2°. O descumprimento do prazo previsto no paragrafo anterior ensejara

a adogdo da medida prevista no § 6° do artigo 19 desta Lei.

Art. 10 - O servidor que receber Suprimento de Fundos € obrigado a
aplica-lo e a prestar contas, junto a Unidade Orgamentéria de seu Orgdo, sujeitando-se &
tomada de contas, quando ndo o fizer no prazo de prestagdo de contas fixado na portaria

de concessdo.

§ 1°. Para efeito de contagem do prazo de aplicag@o, considerar-se-a como
primeiro dia a data do recebimento do adiantamento, e, para prestagdo de contas, o ultimo

dia fixado na portaria de concessdo.

£ g &

Av. Jorge Teixeira S/N — Centro — Primavera de Ronddnia
Tel./Fax. **(69)3446-1016 — Cep: 76.976-000
camaraprimaveralegislativo@gmail.com
Autografo n® 1396 Pagina 3 de 10

il
e



ESTADO DE RONDONIA

CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DE RONDONIA

PODER LEGISLATIVO

§ 2°. Caso o ultimo dia para prestagdo de contas seja dia ndo util, a

prestagdo de contas devera entregue no primeiro dia util antecedente.

Art. 11 - A solicitagio de Suprimento de Fundos seré feita através do

documento “Solicitagdo de Suprimento de Fundo” — Anexo I, que devera conter,

obrigatoriamente:

a)
b)
c)
d)
e)

classifica¢do correta das despesas;

nome, matricula e cargo ou fungdo do servidor;
importancia a ser autorizada;

assinatura do solicitante;

assinatura do ordenador de despesa.

Art. 12 - Nio serd concedido Suprimento de Fundos a:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

Servidor em Alcance;

Servidor que esteja respondendo a inquérito ou Processo
administrativo disciplinar;

Servidor que ndo esteja em efetivo exercicio na Administragdo Publica
Municipal;

Ordenador de Despesa;

Gestor Financeiro;

Responsavel pelo Almoxarifado;

g) Servidor exercendo cargo em comissdo no ultimo quadrimestre ao

término do mandato do Prefeito, exceto para o servidor efetivo.

h) Unidade gestora com Suprimento de Fundo ainda ndo homologado ¢

com a respectiva baixa de responsabilidade;

i) Responsavel por Suprimento de Fundos, ainda nfio homologado e com

a respectiva baixa de responsabilidade.

Paragrafo unico. Considera-se em alcance o agente responsavel por

suprimento deAundos que néo tenha apresentado a comprovagdo dentro do prazo previsto
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no Paragrafo Unico do artigo 14 desta Lei, ou que tenha causado prejuizo aos cofres do

Municipio, por apropriagdo indebita, desvio, avaria, inutilizagio ou por falta ndo
justificada de bens e valores publicos, depois de configurada a responsabilidade

administrativa, independentemente de condenagio judicial.

Art. 13 - E vedada a concessdo de Suprimento de Fundo para pagamento
de despesa ja realizada e para aquisi¢do de material permanente ou outra mutagdo

patrimonial, classificada como despesa de capital.

§ 1°. Sio vedadas as despesas de cardter pessoal, tais como: pegas de
vestuario e acessorios, aderecos, produtos de higiene pessoal, maquiagem e perfumaria,

joias, ingressos para espetaculos e outros semelhantes.

§ 2° S6 serdo admitidas despesas com refeicdes, quando devidamente
justificadas pelos responsaveis pelo Suprimento de Fundos e com o visto do Ordenador

de Despesa.

§ 3°. Em casos excepcionais, as despesas com combustivel e alimentagdo,
realizadas no interior do Estado, poderdo ser comprovadas com nota fiscal, nota de

entrega ou recibo, devidamente visados pelo ordenador de despesa.

Art. 14 - Ficam os ordenadores de despesa autorizados a expedir a Portaria
de Concessio e proceder a respectiva aprovagéo e homologagdo dos Suprimentos de

Fundos no Ambito de seus respectivos 6rgéos, obedecidas as regras desta Lei.

Paragrafo Unico. A portaria de concessdo fixara os prazos, ndo podendo
exceder a 30 (trinta) dias para aplicagdo e 10 (dez) dias para prestagdo de contas, estes

Gltimos contados a partir do término do periodo de aplicagdo.

Art. 15 - Os Suprimentos de Fundos concedidos serdo considerados
despesas efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera

procedida apds a aprovagdo e homologagdo das contas prestadas.
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Art. 16 - Os pagamentos das despesas com Suprimentos de Fundos

(adiantamento) deverdo ser realizados em conta do servidor suprido.

Art. 17 — O Suprimento de Fundos serd aplicado rigorosamente em
despesas compativeis com a finalidade de sua concessdo e quando concedido para
determinado Projeto Atividade e Elemento de Despesa especificado, ndo podera haver

aplicagdo diferente daquela constante na respectiva requisi¢ao.

Paragrafo Unico — O servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos
somente podera realizar despesas a partir da data do depdsito e dentro dos limites fixados

no ato de sua concessao.

Art. 18 — No més de dezembro, todos saldos de adiantamento serdo
recolhidos a Tesouraria até o 15° (décimo quinto) dia, mesmo que o periodo de aplicagdo
niio tenha expirado. Assim como, todo processo de abertura para esta despesa, nesse mes,

ndo podera ultrapassar a mesma data.

Art. 19 - A prestagdo de contas do Suprimento de Fundos fara parte
integrante do mesmo processo de concessdo nos moldes do Anexo 11 e III desta Lei, €
ser4 prestada pelo servidor responsavel pelo Suprimento no prazo previsto no artigo 14,

paragrafo tnico, devendo ser instruida com os seguintes documentos:
I — Solicitagiio de Concesséo de Suprimento,
1I — Portaria de Concesséo;
III — A Nota de Empenho da despesa;
IV — Resumo das despesas;

V — Planilha de Prestagdo de Contas contemplando as Notas Fiscais de

despesas, com data, numero, valor da mesma, além de breve relato;

VI - Classificagdo orgamentaria da compra/servigo;
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VII — Os documentos originais (Nota Fiscal/Fatura/Recibo/Cupom

Fiscal), devidamente atestados (no verso), emitidos em nome da Prefeitura Municipal de
S50 Martinho/RS, contendo o CNPJ, comprovando as despesas realizadas. Os
documentos deverdo ser apresentados por ordem cronoldgica de efetuagéo das despesas,

observando a sequéncia correspondente ao relacionado no formulério conta corrente;

VIII — As faturas mensais e suas respectivas ordens de pagamento por

ordem cronoldgica, no que couber;

§ 1°. Se ndo houver gasto, devera ser apresentada justificativa, no prazo de
prestagdo de contas previsto no paragrafo Ginico do art. 14, indicando os motivos que

impediram a aplicagdo do Suprimento de Fundos.

§ 2°. Nos documentos comprobatorios de despesa devera constar 0
atestado de que o fornecimento foi realizado ou o servigo prestado, pelo chefe imediato
que néo seja o responsavel pelo suprimento, cuja atestagao s6 tera validade se identificar
o servidor com clareza, preferencialmente com carimbo de identificagio, nome completo,

cargo/fungdo exercida e numero de matricula.

§ 3°. O atesto estabelecido no artigo anterior néo podera ser realizado pelo

servidor suprido nem pelo Ordenador de Despesa.

§ 4°. Os representantes legais das Unidades Otgamentarias, sdo oS
responsaveis por acompanhar e controlar os prazos para aplicagéo e prestagao de contas

de suprimentos de fundos.

§ 5°. No caso de néo cumprimento do prazo de prestagdo de contas de
suprimento de fundos por parte do suprido, ser4 notificado imediatamente o servidor a

apresentar a prestagéo de contas no prazo de 10 (dez) dias.

§ 6°. Nao sendo apresentado pelo suprido a prestagéo de contas no prazo
estipulado no paragrafo anterior, os representantes das Unidades Orgamentérias
comunicardo o fato no 41° (décimo primeiro) dia a Procuradoria Geral do Municipio —
/ —

Av. Jorge Teixeira S/N — Centro — Primavera de Rondénia
Tel./Fax. **(69)3446-1016 — Cep: 76.976-000

camaraprimaveralegislativo@gmail.com
Autografo n° 1396 Pagina 7 de 10




ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO

PGM e 4 Controladoria Geral do Municipio — CGM que deverdo emitir parecer sobre a

instauragdo de Tomada de Contas Especial e comunicar ¢ a Secretaria Municipal de
Planejamento ¢ Administragdo € nos casos de suprimentos de fundos pagos com recursos

do Fundo Municipal de Satde, ao Coordenador do Fundo Municipal de Saude, em até 3

(trés) dias apds a instauragao.

§ 7°. Ap0s o prazo estabelecido no § 6° deste artigo, a prestagao de contas
de suprimento de fundos devera ser apresentada a Comissdo de Tomada de Contas

Especial.

§ 8°. Somente sera baixada a responsabilidade do servidor suprido quando
o processo de concessdo € respectiva comprovagdo forem analisados e certificados pela

Assessoria Juridica do Municipio com vistas a0 Controle Interno.

§ 9°. Os processos de concessao € aplicagdio de suprimentos de fundos
serdio objeto de acompanhamento € avaliagio a qualquer tempo pela Controladoria Geral
do Municipio, sem prejuizo da adogéo de medidas saneadoras, disciplinares e aquelas que

visem restituir ao erario eventuais valores pagos em desacordo as normas desta Lei.

§10. As de pronto pagamento conceituada no “Caput” deste artigo deverdo
ter como valor maximo a titulo de emisséo de Nota Fiscal a compra equivalente a 20

(vinte) UVF — Unidade de Valor Fiscal.

Art. 20 - Ap6s a andlise de que trata o artigo anterior, o processo tera os

seguintes tramites:

I — A aprovagdo e homologagdo serdo efetuadas pelo ordenador de
despesas do 6rgdo, apos a andlise da Assessoria Juridica do Municipio com vistas ao
Controle Interno, e a baixa de responsabilidade dos registros contébeis sera realizada pelo

setor competente;

II — Se encontrada impropriedade passivel de saneamento, os autos serdo

remetidos aos agentes fjublicos responsaveis, com a finalidade de sanear a prestagdo de
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contas, ¢ apos, reapresentados paranova analise da Assessoria Juridica do Municipio com

vistas ao Controle Interno;

III — Se encontrada irregularidade insanavel na aplicagdo do suprimento
de fundos, a prestagio de contas devera ser reprovada e encaminhada a Assessoria
Juridica do Municipio para anélise conclusiva, que se manifestara pelas providéncias
necessarias ao resguardo da coisa publica, devendo em ultima instdncia, apos
oportunizada a devolugdo do numerario objeto de glosa, determinar o desconto em folha

salarial do servidor em alcance.

Art. 21 - Nio sanadas as irregularidades a que s¢ refere o inciso III do
artigo anterior e constatando-se danos ao erario, o Ordenador da Despesa providenciara

de imediato a respectiva Tomada de Contas Especial.

Art. 22 - Se, ap6s a realizagdo da Tomada de Conta Especial, persistirem
as pendéncias, a Assessoria Juridica do Municipio emitira Parecer de Irregularidade e
enviara copia do documento ao Ordenador de Despesa para que este notifique o tomador
a quitar o debito, no prazo maximo de dez dias, e néo o fazendo devera providenciar a

imediata inscri¢do do débito na Divida Ativa do Municipio.

§ 1°. Os efeitos do Parecer de Irregularidade s6 cessardo mediante a

comprovagdo do pagamento do débito.

§ 2°. O servidor que receber Parecer de Irregularidade terd seu nome
excluido do cadastro de tomadores de Suprimento de Fundos, até a total quitagdo do

débito correspondente.

Art. 23 - Sera permitido aos oOrgdos cadastrar como tomadores de
suprimento de fundos a quantidade de servidores que melhor atender as suas
necessidades, inclusive os servidores que trabalharem nas unidades localizadas fora da

sede administrativa.
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§ 1°. O nimero de tomadores de Suprimento de Fundos poder4 ser alterado

em casos excepcionais e a critério do Ordenador de Despesa, quando devidamente
justificado.

§ 2°. O servidor que receber suprimento ndo podera transferi-lo a outrem

Art. 24 - Compete a Controladoria Geral do Municipio instituir e alterar,
quando necessario, os formuldrios de Requisig&o de Suprimento de Fundos e de Prestagio

de Contas, bem como editar instrumentos normativos para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 25 - Este Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
Leis Municipais n® 438/GP/2007 e 604/GP/2011.

Primavera de Rondonia, 18 de setembro de 2023.

Elias Andriato Ribeiro

Erﬁt{;ﬁﬁaurengo
Presidente 2023/2024

Vice-Preésidente 2023/2024

A

.
Rggerio Barbosa Rodrigues Fabio Leandro Pinheiro
1° Secretario 2023/2024

2° Secretdrio 2023/204
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